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Riktlinjer for projektgrupper inom Foreningen SOF

1. Grupp i Sverige
For att kunna ansdka om att bli en projektgrupp inom SOFIA ska man vara en grupp i Sverige som bestdr
av minimum 3 personer. En enskild person kan inte driva projekt inom SOFIAs ram. Gruppmedlemmar-
na ska ha god kdnnedom om projektet och aktivt ta ansvar for det, garna ocksa ekonomiskt eller med
aktivt arbete. Gruppen bor ha nagon form av aktivitet i Sverige genom t.ex. moéten, skriftlig information
och insamling. Enbart namn pa en lista racker inte for att raknas som projektgrupp.

Projektgruppen kan vara en egen juridisk person eller en grupp utan formell registrering. Gruppen
och/eller de enskilda gruppmedlemmarna ska vara medlemmar i SOFIA och betala arlig medlemsavgift.

2. Samarbetspartner

Den svenska projektgruppen ska ha en samarbetspartner i det land dér man vill arbeta. Samarbetspar-
ten kan vara t.ex. en férening, en skola eller annan institution. Den kan ocksa vara en grupp som annu ej
har ndgon formell registrering, men den ska helst sikta mot att fa det. Aven den lokala samarbetspart-
nern ska besta av en grupp om minst 3 personer som har kinnedom om projektet.

3. Projektplan
Det ska finnas en pdgdende verksamhet, en projektplan eller en projektidé som ar férankrad och gemen-
samt framarbetad bade hos den svenska gruppen och hos gruppen i samarbetslandet.

4. Projektgrupp inom Féreningen SOFIA har antroposofisk anknytning
Projektgrupp inom SOFIA kan den grupp bli som har férankring inom den antroposofiska rorelsen, eller
pa annat satt arbetar utifran inspiration av antroposofi. Det kan vara inom t ex pedagogik, lakepedago-
gik och socialterapi, miljo och odling, konstnarlig verksamhet, landsbygdsutveckling och ekonomisk ut-
veckling.

Projektgrupp kan vara en egen juridisk person eller en grupp utan formell registrering.

5. Allman policy for projektgruppers verksamhet
Projektgrupperna verkar utifran en demokratisk samhallssyn, en stravan efter jamlikhet, jamstalldhet
och lika varde for alla manniskor, samt med omsorg om miljon.

| det internationella projektsamarbetet arbetar man for att tillvarata de svagares rattigheter globalt
och lokalt, samt foljer 6vrig allman policy som antagits av SOFIAs styrelse.

6. Initiativ utgar fran projektgruppen

Initiativ till internationella projekt tas av projektgruppen tillsammans med den utldndska samarbetspar-
ten. Projektgruppen bestammer vilka organisationer man vill samarbeta med och vilka som ska vara
projektansvariga i Sverige, i samrad med styrelsen.

7. Projektgrupps anslutning till SOFIA

Gruppen ar valkommen att skicka en ansokan till SOFIAs styrelse om att bli en projektgrupp inom SOFIA.
Det en ansokan bor innehalla framgar av SOFIAs ansokningsmall, se nedan. Samarbetet med SOFIA kan
ske pa tva olika satt/nivaer, som en ekonomiskt Fristdende eller som en ekonomiskt Integrerad grupp.

Ekonomiskt Fristaende grupp. Projektgruppen kan utat presenteras sig som en grupp inom SOFIA och
finns med i SOFIAs informationsmaterial. Gruppen bjuds in till utbildningsseminarier, gemensamma
infoaktiviteter och natverksmoten inom SOFIA. All ekonomisk aktivitet skoter gruppen utanfor SOFIA.

Gruppen kan ej soka bidrag genom SOFIA.

Ekonomiskt Integrerad grupp. Utéver det som ingar for en Fristdende grupp kan projektgruppen
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ocksa soka finansiering under Féreningen SOFIAS namn, t.ex. Sida-bidrag eller EU- bistandsorgan

bidrag, samt delta i gemensamma insamlingsaktiviteter eller ha konto i SOFIAs namn.

For att bli en ekonomiskt Integrerad grupp kravs ett tatare samarbete med SOFIAs
kansli samt hogre krav pa projektgruppen kring ekonomiska fragor. Innan gruppen godkanns
som en Integrerad grupp behéver projektledaren/den ekonomiskt ansvariga i gruppen ha en traff med
SOFIAs verksamhetsledare och ekonomiadministrator. Motet syftar till att fa en bild av vilka behov
gruppen har kring det ekonomiska samt hur samarbetet med SOFIAs kansli ska se ut.

En 6verenskommelse skrivs med kansliet kring hur gruppen och kansliet ska samarbeta. Olika model-
ler finns for ekonomisk ersattning till kansliets administrativa kostnader, for 16n till SOFIAs ekonomiad-
ministrators arbetstid. Beroende pa omfattning av gruppens behov av hjalp kan engangs-avgifter eller
en administrativ kostnad tillampas (motsvarande Sidas 8% av den gruppens insamlade medel. Galler ej
Sida-finansierade grupper dar administrativt bidrag ingar i projektbudgeten). *

8. Ansokan av offentliga bidrag, t ex Sidamedel

Nar man anséker om offentliga medel i SOFIAs namn bestammer projektgruppen inriktning och foresla-
get totalbelopp. Innan ansdkan goérs ska SOFIAs styrelse godkdnna inriktning, totalbelopp och projekt-
ledning. Styrelsen ska da ta hansyn till foljande:

* Gruppens och projektledningens tidigare erfarenhet av att hantera liknande projekt.

* Samarbetsorganisationens kapacitet och stabilitet inom verksamhet och administration.

* Hur val etablerat samarbetet med den utlandska samarbetsorganisationen ar.

* Kapacitet att samla in egenandel bade hos projektgruppen och hos SOFIA som helhet.

* Om planering av projekt och ansékan kommit igang i god tid for inlamnande av ansékan.

Projektledningen i den svenska och den utlandska gruppen utarbetar projektplan och detaljerad budget
och skriver ansdkanstexten gemensamt, samt ansvarar for att samtliga underlag fér ansdkan finns. SO-
FIAs ledning kan ge rad kring ansdkan. Firmatecknare fran SOFIAs styrelse skriver under hela ansékan
och projektledaren skriver under ansékanstexten.

9. Ansvar for offentligt finansierade projekt

Projektledaren ansvarar for att beviljad budget och plan féljs, och redovisar detta i skriftlig rapport till
Forum Syd/Sida eller annan bidragsgivare och till SOFIAs styrelse.

Projektledaren attesterar alla utbetalningar, bade for kostnader i Sverige och for bidrag till den utlands-
ka samarbetsorganisationen, innan betalning gérs av SOFIAs ekonomiadministrator.

Projektledaren ansvarar for att félja upp att samarbetsorganisationen genomfor de aktiviteter som man
kommit éverens om och att pengarna anvands enligt budget, samt att verksamheten inte ar dubbelfi-
nansierad och att korruption inte forkommer. Projektledaren maste lamna en skriftlig rapport till SOFIAs
revisor hur man gatt tillvdga i denna uppfdljning.

Varje utlandsk samarbetsorganisation ska till den svenska projektledaren lamna en ekonomisk rap-
port 6ver hela sin verksamhet (helst i form av arsbokslut), samt en specifikation av hur SOFIAs bidrag
anvands. En revisor ska ha granskat samarbetsorganisationens rakenskaper och intyga att den ekono-
miska rapporteringen ar korrekt.

10. Gruppens ansvar for hela SOFIA
Allt en projektgrupp gor i SOFIAs namn kommer att ligga till grund fér bedémningen av hela SOFIA. Om
nagot misskots drabbar det alla SOFIAs grupper. Darfor ar det extra viktigt att varje projektledare ar
medveten om sitt ansvar att bara soka finansiering for genomarbetade projekt och att bedriva verksam-
het och uppfoljning med stor noggrannhet.

Minst en gang per ar skickas en kort beskrivning av vad gruppen genomfért under det gangna aret
samt om gruppmedlemmar bytts ut eller annan relevant information, till SOFIAs kansli.
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Mall foér ansdkan till SOFIAs styrelse for att bilda
projektgrupp inom SOFIA

Ansékan bor vara 1-3 sidor Léds SOFIAs ”Riktlinjer fér projektgrupper inom SOFIA”.
Projektgruppsansékan (namn pa gruppen)

Projektbeskrivning
Vilket arbete sker idag, vilka ar involverade, beskriv gruppens eventuella historik. Vilka ar framtidsvisio-
nerna?

Ifall gruppen onskar bli en ekonomiskt Integrerad grupp fér ansdkan av Sida-medel besvaras dven de
kriterier som Forum Syd staller kring t.ex. vilka karnfragor man arbetar kring, malgrupper, omvarldsana-
lys (kan lamnas som bilaga utéver ansdkan pa 1-3 sidor), strategi for revision hos samarbetspartner etc.
Se www.forumsyd.org.

Gruppen stammer traff med SOFIAs kansli (verksamhetsledare och ekonomiadministrator) for
genomgang av gruppens ekonomiska behov innan ansdkan tas upp av SOFIAs styrelse.

Beskrivning av samarbetspartnern

Vad heter samarbetsorganisationen, vilka ingar i “beslutande organ”, ar partnern en registrerad organi-
sation eller annan sorts sammanslutning, vilka former? Historik, har arbete inom den utlandska gruppen
pagatt sedan tidigare? Finns nagon antroposofisk forankring, eller stravan ditat?

Beskrivning av projektgruppens arbete i Sverige
| vilka former sker arbetet (via mejl, fysiska traffar, insamlingar, skolbesok etc) Finns nagon antroposo-

fisk forankring, eller stravan ditat?

Kontaktuppgifter till de aktiva i projektgruppen
Kort beskrivning av de aktiva i gruppen, eventuella tidigare erfarenheter. Namn, adress, telefon, mejl.
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* Ekonomisk fordelning av SOFIAs grupper i september 2009

Ekonomiskt Fristaende grupper med ekonomisk hantering utanfér SOFIA:
Bangladesh YRO Jenniferskolan (férening)
Kenya The Humane School (privat konto)
Ryssland Jaroslavl vinskola med Orjanskolan(konto hos Orjanskolan)
Tanzania Yatima heart to heart barn (férening)

Ekonomiskt Integrerade grupper med ekonomisk administration genom SOFIAs kansli:

Med Sida-bidrag och administrativt stod fran Sida pa 8% av projektbudget till SOFIAs administration.
Bolivia Kawsay utbildning
Dominikanska Republiken Fundacién Waldorf samt Rio Limpio
Indien 1SS social verksamhet & jordbruk, Ryssland Ost-Vist likepedagogik
Sverige praktikantverksamhet
Sydafrika Novalis/Siyaphambili HIV-projekt.

Utan Sida-bidrag
Brasilien Aramitan barn & ungdom — har haft Sida-bidrag, har eget konto inom SOFIA med e-
redovisning.
Gambia Manjai Kunda — har haft Sida-bidrag och egen insamling, har eget konto inom SOFIA med e-
redovisning och skoter tackbrev och ekonomiska sammanstallningar sjalva. Utbetalningar och bok-
ningar skots av SOFIAs administrator.
Gambia Wulli landsbygdutveckling — har haft Sida-bidrag, for narvarande oklart hur projektet gar vida-
re.
Sydafrika Hermanus vanskola med Ellen Keyskolan — betalar administrativ avgift till SOFIA (pa motsva-
rande Sidas 8% av insamlade medel/engangsavgifter — ej klart annu), for service fran SOFIA med ut-
landsbetalningar och kontoutdrag mm.
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